
แนวปฏิบัติการวัดผลและประเมินผลการเรียน ปีการศึกษา 256๖
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แนวปฏิบัติการวัดผลและประเมินผลการเรยีน  ปีการศึกษา 2566 
และคู่มือข้ันต้นในการใช้งานระบบ RMS และระบบศธ.02 ออนไลน์ เกี่ยวกับงานวัดผลและประเมินผล 

เพื ่อให้การวัดและประเมินผลเป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว ่าด้วยการจัดการศึกษาและ                    
การประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช  2562   และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  พุทธศักราช 2563  
และสอดคล้องกับคู่มือการประเมินผู้เรียนตามสภาพจริงเพื่อการปฏิรูปการเรียนการสอนสำนักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา  วิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด  จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานวัดและประเมินผลการเรียน ปีการศึกษา 
2565  โดยใช้ระบบบริหารจัดการงานวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด (ระบบ RMS)  ดังนี้  

1.  การลงชื่อเวลาเรียนของนักเรียน นักศึกษา 
 1.1  ให้ครูผู้สอนเข้าไปบันทึกข้อมูลการขาด ลา มาสาย ของผู้เรียน ทุกวัน 
 1.2  ครูผู้สอนสามารถบันทึกข้อมูลการขาด ลา มาสาย ของผู้เรียน ย้อนหลังได้ภายใน 7 วัน  
 1.3  สำหรับวันหยุดให้ครูผู้สอนคลิกเลือก    วันหยุด  คิดคาบสอน 

 2.  ให้ครูผู้สอนเข้าไปต้ังค่าวิชา  ต้ังค่าคะแนนเก็บ   
  2.1  หลักเกณฑ์การวัดและประเมินผลตามสภาพจริง 
   2.1.1  การประเมินผลรายวิชาทฤษฎี  ปฏิบัติ  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
      ด้านคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ จากกิจนิสัยตามจุดประสงค์รายวิชา ร้อยละ 20 
      ด้านความรู้   ด้านทักษะ  ด้านความสามารถ  จากการทดสอบ  การปฏิบัติงาน                
จากผลงาน  ช้ินงาน  และจากร่องรอยหลักฐานอื่น ๆ  ร้อยละ  60 
      ประเมินสรุปผลปลายภาคเรียน (สอบปลายภาคเรียน)  ร้อยละ  20 

   2.1.2  การประเมินผลรายวิชาทฤษฎี  ปฏิบัติ  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
      ด้านคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ จากกิจนิสัยตามจุดประสงค์รายวิชา ร้อยละ 20 
      ด้านความรู ้  ด้านทักษะ  ด้านความสามารถ  จากการทดสอบ  การปฏิบัติงาน                
จากผลงาน  ช้ินงาน  และจากร่องรอยหลักฐานอื่น ๆ  ร้อยละ  60 
      ประเมินสรุปผลปลายภาคเรียน (สอบปลายภาคเรียน)  ร้อยละ  20 

   2.1.3  การประเมินผลการจัดการเรียนการสอนในสถานประกอบการ หรือระบบทวิภาค ี
      ด้านความรู้  ด้านทักษะ  ด้านความสามารถ  โดยสถานประกอบการ  ร้อยละ  40 
      ด้านความรู้  ด้านทักษะ  ด้านความสามารถ  โดยสถานศึกษา  ร้อยละ  40 
      ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  โดยสถานประกอบการ  ร้อยละ  20 

    



   2.1.4  การประเมินผลกิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 
      กิจกรรมหน้าเสาธง  ร้อยละ  30 
      กิจกรรมลูกเสือ  ร้อยละ  40 
      กิจกรรมของวิทยาลัย  ร้อยละ  30 

   2.1.5  การประเมินผลกิจกรรมองค์การวิชาชีพ 
      กิจกรรมหน้าเสาธง  ร้อยละ  30 
      กิจกรรมชมรมวิชาชีพแผนกวิชาฯ  ร้อยละ  40 
      กิจกรรมของวิทยาลัย  ร้อยละ  30 

   2.1.6  การประเมินผลกิจกรรมสถานประกอบการจัด 
      หัวข้อการประเมินในรายวิชา  ร้อยละ  100 

  2.2  ข้ันตอนวิธีการวัดและประเมินผลตามสภาพจริง 
   2.2.1  จัดทำแผนการจัดการเรียนรู้  โดยออกแบบการเรียนรู้  วิเคราะห์หลักสูตรรายวิชา  กำหนด
หน่วยการเรียนรู้  เนื้อหาวิชา  เครื่องมือและวิธีการให้คะแนนท่ีครอบคลุมจุดประสงค์  สมรรถนะรายวิชา   

   2.2.2  กำหนดค่าคะแนนตลอดภาคเรียน   ทุกรายวิชาในระบบบริหารจัดการงานวิทยาลัย             
การอาชีพห้วยยอด (ระบบ RMS)  ดังนี้ 

      รายวิชาทฤษฎี ปฏิบัติ ตามปกติทั่วไป ให้ต้ังค่าคะแนนเก็บ จำนวน 4 กลุ่ม   
     กลุ่มที่ 1  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “งาน/การปฏิบัติงาน/ช้ินงาน”  เลือกประเภท “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  40  คะแนน) 

     กลุ่มที่ 2  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “การทดสอบ”  เลือกประเภท  “ทดสอบ” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน) 

     กลุ่มที่ 3  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “บูรณาการจิตพิสัย”  เลือกประเภท  “จิตพิสัย” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  ความรับผิดชอบ  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  4) 
      หัวข้อย่อย  2.  ความมีวินัย  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  4) 
      หัวข้อย่อย  3.  ความซื่อสัตย์สุจริต  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  4) 
      หัวข้อย่อย  4.  ความสนใจใฝ่รู้  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  4) 
      หัวข้อย่อย  5.  การมีจิตสาธารณะ  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  4)  

     กลุ่มที่ 4  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “สอบปลายภาค”  เลือกประเภท  “ปลายภาค” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน) 

    หมายเหตุ  กลุ่มที่ 1 – 2  ให้ครูผู้สอนเพิ่มกระบวนการให้คะแนน  ตั้งค่าคะแนนเต็มในแต่
ละช้ินงานเป็นไปตามแบบประเมินผลตามสภาพจริงท่ีครูผู้สอนกำหนดตลอดภาคเรียน  
           กลุ่มที่ 3 - 4  ให้ครูผู้สอนเพิ่มกระบวนการให้คะแนน  ตามที่วิทยาลัยกำหนด   
(การเลือกประเภทงานต้องเป็นไปตามท่ีกำหนดเท่านั้น) 



      รายวิชาฝึกงาน  ให้ต้ังค่าคะแนนเก็บ  จำนวน  4  กลุ่ม 
     กลุ่มที่ 1  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “สถานประกอบการ”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  40  คะแนน  หัวข้อย่อยละ  10  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  10 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  2.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  10 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  3.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  10 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  4.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  10 คะแนน) 

     กลุ่มที่ 2  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “นิเทศนักศึกษาฝึกงาน”  เลือกประเภท “ทดสอบ” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน  หัวข้อย่อยละ  10  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  นิเทศ    (10 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  2.  สมุดบันทึกการฝึกงาน  (10 คะแนน) 

     กลุ่มที่ 3  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “คุณธรรม”  เลือกประเภท  “จิตพิสัย” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน  หัวข้อย่อยละ  5  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  5 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  2.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  5 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  3.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  5 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  4.  .................. (ตามหัวข้อประเมินในรายวิชาท่ีฝึกงาน  5 คะแนน) 

     กลุ่มที่ 4  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “สัมมนานักศึกษาฝึกงาน”  เลือกประเภท “ปลายภาค” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  20  คะแนน  หัวข้อย่อยละ  10  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  เข้าร่วมปฐมนิเทศฯ / สัมมนา (10 คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  2.  รายงานการฝึกงาน  (10 คะแนน) 

    หมายเหตุ  กลุ่มที่ 1  และกลุ่มที่ 3  ให้ครูผู้สอนเพิ่มกระบวนการให้คะแนน  โดยคะแนน
เต็มในแต่ละหัวข้อเป็นไปตามเกณฑ์การประเมินผลในรายวิชาท่ีฝึกงาน 
          กลุ่มที่ 2  และกลุ่มที่ 4  ให้ครูผู้สอนเพิ่มกระบวนการให้คะแนน  ตามท่ีวิทยาลัย
กำหนด  (การเลือกประเภทงานต้องเป็นไปตามท่ีกำหนดเท่านั้น) 

      รายวิชากิจกรรมลูกเสือวิสามัญ  ให้ต้ังค่าคะแนนเก็บ  จำนวน  3  กลุ่ม 
     กลุ่มที่ 1  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมหน้าเสาธง”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  30  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  กิจกรรมหน้าเสาธง  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 

     กลุ่มที่ 2  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมลูกเสือ”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  40  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  3.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 



     กลุ่มที่ 3  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมวิทยาลัย”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  30  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 

      รายวิชากิจกรรมองค์การวิชาชีพ  ให้ต้ังค่าคะแนนเก็บ  จำนวน  3  กลุ่ม 
     กลุ่มที่ 1  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมหน้าเสาธง”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  30  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  กิจกรรมหน้าเสาธง  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 

     กลุ่มที่ 2  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมองค์การวิชาชีพแผนกวิชา” เลือกประเภท “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  40  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  แยกหัวข้อตามกิจกรรมของชมรมท่ีจัดขึ้น (ต้ังค่าคะแนน เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  3.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
    หมายเหตุ :  หัวข้อกิจกรรมจาก กิจกรรมของแผนกวิชาฯ 

     กลุ่มที่ 3  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมวิทยาลัย”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  30  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  ...........................(ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
    หมายเหตุ :  หัวข้อกิจกรรมจากงานกิจกรรม 

      รายวิชากิจกรรมสถานประกอบการจัด  ให้ต้ังค่าคะแนนเก็บ จำนวน  2  กลุ่ม 
     กลุ่มที่ 1  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมท่ี 1”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  60  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  กิจกรรมตามหัวข้อประเมิน  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  …………………………………….  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  3.  …………………………………….  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
 **  หมายเหตุ  :  หัวข้อย่อยท่ีนำมามาต้ังค่า  ให้นำมาจากหัวข้อการประเมินในรายวิชา  ข้อที่ 1 - 3 

     กลุ่มที่ 2  พิมพ์ช่ือกลุ่ม “กิจกรรมท่ี 2”  เลือกประเภท  “งาน” 
      (กำหนดค่าคะแนนเป็น  40  คะแนน) 
      หัวข้อย่อย  1.  …………………………………….  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
      หัวข้อย่อย  2.  …………………………………….  (ต้ังค่าคะแนน  เป็น  1) 
 **  หมายเหตุ  :  หัวข้อย่อยท่ีนำมามาต้ังค่า  ให้นำมาจากหัวข้อการประเมินในรายวิชา  ข้อที่ 4 – 5 

  2.3  ครูผู ้สอนบันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ลงระบบบริหารจัดการงานวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด             
(ระบบ RMS)  เป็นปัจจุบัน 



  2.4  ตรวจสอบความถูกต้องของระดับคะแนนและผลการเรียนของผู้เรียน  ในระบบบริหารจัดการงาน
วิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด (ระบบ RMS) ให้เรียบร้อยและถูกต้องอีกครั้ง  ดังนี้ 
   2.4.1  เวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ  80 ให้บันทึกข้อมูล เป็น “ข.ร.” สำหรับวิชาฝึกงานน้อยกว่า 
320 ช่ัวโมง  ให้บันทึกเป็น  “ข.ป.”  ในเมนู  บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ในช่อง  * ช่องหมายเหตุ 

   2.4.2  ขาดสอบปลายภาคเรียนโดยไม่มีเหตุผลสมควร  ให้บันทึกข้อมูลเป็น  “ข.ส.”  ในเมนู  
บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ในช่อง  * ช่องหมายเหตุ  

   2.4.3  ไม่ส่งงานอันเป็นส่วนประกอบของการเรียนรายวิชา ให้บันทึกข้อมูลเป็น “ม.ส.” ในเมนู  
บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ในช่อง  * ช่องหมายเหตุ  โดยต้องเว้นช่องว่างในช่องคะแนนท่ีผู้เรียนไม่ส่งงาน  ท้ังนี้กำหนดให้
ผู้เรียนส่งงานนั้นภายใน  10  วัน  นับแต่ประกาศผลการเรียน   
    ครูผู้สอนปรับผลการเรียน “มส.”  ครูผู้สอนทำการคลิกคืนค่าในช่อง  * จาก “ม.ส.”  เป็น  
“ไม่ระบุ”  และบันทึกคะแนนในช่องคะแนนท่ีเว้นว่างในระบบ  ( ผลการเรียนปรับได้ต้ังแต่ 0 – 4 ) 

   2.4.4  ผลการเรียนของผู้เรียนมีคะแนนต่ำกว่าเกณฑ์  ให้บันทึกข้อมูลเป็น “0” โดยไม่มีการเว้น
ช่องว่างของคะแนน  ท้ังนี้กำหนดให้ผู้เรียนปรับแก้คะแนนภายใน  10  วัน  นับแต่ประกาศผลการเรียน 
    ครูผู้สอนปรับผลการเรียน  “0”  ครูผู้สอนทำการปรับแก้คะแนน โดยผลการเรียนท่ีได้ต้อง
เป็นไม่เกิน  “1” 
   หมายเหตุ  การปรับแก้ผลการเรียน “0” ปรับแก้ได้เฉพาะนักเรียนระดับช้ันปวช.  เท่านั้น  นักศึกษา
ระดับช้ันปวส.  ไม่สามารถปรับแก้ผลการเรียนได้ 

   2.4.5  รายวิชากิจกรรมลูกเสือ  กิจกรรมองค์การวิชาชีพ  และกิจกรรมสถานประกอบการจัด 
ดำเนินการดังนี้ 
    (1)  นักเรียน นักศึกษาต้องเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  ครบทุกกิจกรรม                
ไปที่เมนูระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ  คลิก  บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  คลิกบันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ตามรายวิชาใน
ตารางสอน  คลิก  * หลังรายช่ือ  เลือกช่องหมายเหตุ  บันทึกข้อมูลเป็น “ผ่าน” 
    (2)  นักเรียน นักศึกษาต้องเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  ครบทุกกิจกรรม               
ไปที่เมนูระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ  คลิก  บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  คลิกบันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ  ตามรายวิชาใน
ตารางสอน  คลิก  * หลังรายช่ือ  เลือกช่องหมายเหตุ  บันทึกข้อมูลเป็น “ม.ผ.”   

   2.4.6  นักเรียน  ที่ยื่นขอโอนผลการเรียน  ไปท่ีเมนู  ระบบวัดผลและหลักสูตรฯ  คลิกบันทึกข้อมูล
คะแนนเก็บ คลิก บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ ตามรายวิชาในตารางสอน คลิก  * หลังรายช่ือ  เลือกช่องหมายเหตุ  บันทึก
ข้อมูลเป็น “โอน” 

 3.  ขั้นตอนการรายงาน 
  3.1  การพิมพ์รายงานผลการเรียนเป็นเอกสารขนาด A4  เสนอต่อวิทยาลัยฯ  โดยระบบบริหารจัดการ
งานวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด (ระบบ RMS)  ในเมนูระบบวัดผลและหลักสูตร  ให้ดำเนินการตามวัน  เวลา                        
ท่ีวิทยาลัยฯ  กำหนด 

  3.2  เลือกเมนูระบบวัดผล และหลักสูตรฯ  เลือกเมนูย่อย  ศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล  เลือก
รายวิชาท่ีต้องการพิมพ์รายงานผลการเรียน   



  3.3  ครูผู ้สอนพิมพ์แบบรายงานผลเวลาเรียนทุกครั ้ง   โดยคลิกเลือกข้อมูลการเช็คชื่อนักเรียน              
และคลิกเลือก Excel และ เลือกแบบท่ี 5  ทำการพิมพ์ใน แนวตั้ง / แนวนอน ตามความเหมาะสมของรายวิชา  จำนวน 
1 ชุด   

  3.4  ครูผู ้สอนพิมพ์แบบรายงานผลการเรียน  เลือกข้อมูลบันทึกคะแนนเก็บแต่ละวิชา  โดยเลือก 
นักเรียนปกติทั้งหมดในกลุ่ม  และ เลือกแบบที่ 5  แล้วคลิกเลือก Preview หรือ Excel  ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง   
ทำการพิมพ์ใน  แนวตั้ง / แนวนอน ตามความเหมาะสมของรายวิชา  จำนวน  1  ชุด 

  3.5  ครูผู ้สอนพิมพ์แบบรายงานผลการเรียนรายวิชากิจกรรมองค์การวิชาชีพ  กิจกรรมสถาน
ประกอบการจัด  และกิจกรรมลูกเสือ  โดยเลือก  นักเรียนปกติท้ังหมดในกลุ่ม   และ  เลือกแบบท่ี 5   และเลือกแบบ
ท่ี 7  แล้วคลิกเลือก Preview หรือ Excel  ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง  ทำการพิมพ์ใน  แนวตั้ง  จำนวน 1 ชุด   

  3.6  ครูผู้สอนพิมพ์แบบบันทึกผลการเรียน PDF  จากระบบ ศธ.02 ออนไลน์  จำนวน 1 ชุด 

  3.7  ครูผู้สอนพิมพ์แบบสรุปผลการปฏิบัติการสอนของรายวิชาทั้งหมด  จำนวน 1 ชุด  

  3.8  ตรวจสอบคะแนนและผลการเรียนให้ถูกต้องโดยครูผู้สอน ผ่านวิชาการแผนกฯ หัวหน้าแผนกวิชา 
หัวหน้างานวัดและประเมินผล และรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
   สำหรับรายวิชากิจกรรมลูกเสือวิสามัญ กิจกรรมองค์การวิชาชีพ กิจกรรมสถานประกอบการจัด  
ให้ตรวจสอบคะแนนและผลการเรียนให้ถูกต้องโดยครูผู้สอน  ผ่านวิชาการแผนกฯ  หัวหน้าแผนกวิชา  หัวหน้างาน
กิจกรรม  และรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

  3.9  คณะกรรมการบริหารสถานศึกษาพิจารณาให้ความเห็น  เสนอผู้อำนวยการสถานศึกษาเพื่ออนุมัติ
ผลการเรียน 

  3.10  ประกาศผลการเรียนในระบบบริหารจัดการงานวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด (ระบบ RMS)                   
ผ ่ าน เ ว ็ บ ไ ซต ์ ว ิ ทย าล ั ยก ารอาช ี พห ้ ว ยยอด  ( www.huaiyot.ac.th)   และ ใน ระบบ  ศธ .02  ออน ไลน์   
(https://std2018.vec.go.th/)  ครูที่ปรึกษาแจ้งไปยังผู้ปกครอง  งานวัดผลและประเมินผล  พิมพ์แบบรายงานผล
การเรียนจำนวน  1  ชุด  เพื่อติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ของวิทยาลัยฯ   
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ขั้นตอนการตั้งค่าต่างๆ ในระบบ RMS 

ข้ันตอนการเพิ่มรายวิชา เข้าแถว กับ Homeroom 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  คลิกเลือกเพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ตารางสอนของฉัน 

3.  คลิกเลือกภาคเรียนท่ีจะเพิ่มรายวิชา 

4.  คลิกเลือก  +สร้างวิชาเช็คช่ือเข้าแถวอัตโนมัติ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  คลิกเลือก เข้าแถว / โฮมรูม 

6.  คลิกเลือกเวลา 

7.  คลิกเลือกวันท่ีไม่มีการเช็คช่ือ หรือไม่มีโฮมรูม 

8.  คลิกเลือกสร้างวิชาเช็คช่ืออัตโนมัติ 

9.  ผลลัพธ์หลังจากตั้งค่าเสร็จ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลการสอนออนไลน ์

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  คลิกเลือกเพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ตารางสอนของฉัน 

3.  คลิกเลือกข้อมูลการสอนออนไลน์ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  ใส่ข้อมูลช่องทางการสอนออนไลน์ของรายวิชาท่ีสร้าง 

5.  คลิกบันทึกข้อมูล 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการต้ังค่า 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการต้ังค่าวิชา  ต้ังค่าคะแนนเก็บ ในรายวิชาที่เคยทำการสอน 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  เลือกตั้งค่าวิชา ต้ังค่าคะแนนเก็บ แนบไฟล์แผนการสอน 

3.  คลิกเลือกภาคเรียนท่ีทำการสอน 

4.  คลิกเลือก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    5.  กำหนดค่าต่าง ๆ  ทุกรายวิชาให้เรียบร้อย 
         ช่ือหัวหน้าแผนก :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ช่ือผู้ตรวจสอบ :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ทฤษฎี  :  ระบุจำนวนคาบเรียนทฤษฎี 
         ปฏิบัติ  :  ระบุจำนวนคาบเรียนปฏิบัติ 
         รวม  :  ระบุจำนวนหน่วยกิตของรายวิชา 

6.  คลิกบันทึกข้อมูล 

7.  คลิกเลือกตั้งค่าคะแนนเก็บ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  คลิกเลือกคัดลอกการต้ังค่าการเก็บคะแนน 

8.  คลิกเลือก  คัดลอกการต้ังค่าการเก็บคะแนน จากการต้ังค่าคะแนนเก็บของตนเองภาคเรียนเก่า 

9.  คลิกเลือกภาคเรียน/ปีการศึกษา ท่ีเคยต้ังค่าใน
รายวิชานั้น ๆ 

10.  คลิกเลือกรายวิชาท่ีต้องการจะคัดลอก 

11.  คลิกเลือกคัดลอกข้อมูลการต้ังค่าคะแนนเก็บ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.  ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้อง 

13.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการต้ังค่าวิชา  ต้ังค่าคะแนนเก็บ สำหรบัรายวิชาใหม่ 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  เลือกตั้งค่าวิชา ต้ังค่าคะแนนเก็บ แนบไฟล์แผนการสอน 

3.  คลิกเลือกภาคเรียนท่ีทำการสอน 

4.  คลิกเลือก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    5.  กำหนดค่าต่าง ๆ  ทุกรายวิชาให้เรียบร้อย 
         ช่ือหัวหน้าแผนก :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ช่ือผู้ตรวจสอบ :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ทฤษฎี  :  ระบุจำนวนคาบเรียนทฤษฎี 
         ปฏิบัติ  :  ระบุจำนวนคาบเรียนปฏิบัติ 
         รวม  :  ระบุจำนวนหน่วยกิตของรายวิชา 

6.  คลิกบันทึกข้อมูล 

7.  คลิกเลือกตั้งค่าคะแนนเก็บ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  คลิกเลือกจำนวนกลุ่มท่ีจะต้ังค่าคะแนน 
(4  กลุ่ม) 

9.  คลิกเลือก 

10.  ผลลัพธ์จากการเลือก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.  กำหนดช่ือกลุ่มและเลือกไม่เปิดเผย
ข้อมูลคะแนนเก็บ 

12.  กำหนดประเภท 13.  กำหนดคะแนน 

14.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูล 

15.  คลิกเลือก + เพิ่มกระบวนการการให้คะแนน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการต้ังค่าวิชา ต้ังค่าคะแนนเก็บ รายวิชากิจกรรม ฯลฯ 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

3.  คลิกเลือกภาคเรียนท่ีทำการสอน 

4.  คลิกเลือก 

2.  เลือกตั้งค่าวิชา ต้ังค่าคะแนนเก็บ 
แนบไฟล์แผนการสอน 

    5.  กำหนดค่าต่าง ๆ  ทุกรายวิชาให้เรียบร้อย 
         ช่ือหัวหน้าแผนก :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ช่ือผู้ตรวจสอบ :  ระบุช่ือหัวหน้าแผนกวิชาของตนเอง 
         ทฤษฎี  :  ระบุจำนวนคาบเรียนทฤษฎี 
         ปฏิบัติ  :  ระบุจำนวนคาบเรียนปฏิบัติ 
         รวม  :  ระบุจำนวนหน่วยกิตของรายวิชา 

6.  คลิกเลือก แสดงรายช่ือหัวหน้างานกิจกรรม
และรองผู ้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการ
นักเรียน นักศึกษาแทนหัวหน้างานวัดผลฯ 
และรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

7.  คลิกบันทึกข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  คลิกเลือก ต้ังค่าคะแนนเก็บ 

9.  คลิกเลือก จำนวนกลุ่ม 

จำนวนกลุ่มท่ีทำการเลือก คือ  3  กลุ่ม 
10.  คลิกเลือก เลือก 

จำนวนกลุ่มท่ีเลือก 

11.  คลิกเลือก บันทึกข้อมูล 

12.  กำหนดช่ือกลุ่ม 

13.  กำหนดประเภทเป็น งาน 

14.  กำหนดค่าคะแนน 

15.  คลิกเลือก บันทึกข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16.  คลิกเลือก +เพิ่มกระบวนการการให้คะแนน 

17.  กำหนดจำนวนครั้ง/งาน 

18.  กำหนดหัวข้องาน 

19.  กำหนดคะแนนเต็ม 1 

20.  คลิกเลือก บันทึกข้อมูล 

21.  คลิกเลือก ปิดหน้าต่าง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกเวลาเรียน และคะแนนเก็บ 

ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลเวลาเรียน 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

3.  คลิกเลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ 

2.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูลการขาด ลา มาสาย 

4.  คลิกเลือกเวลาการเข้าเรียนของผู้เรียน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูล 

6.  คลิกเลือกบันทึกหลังการสอน 

7.  ทำการบันทึกกิจกรรมหลังการสอน 

8.  แทรกรูปภาพหลังการสอน 

9.  คลิกบันทึกข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลเวลาเรียนในวันหยุด 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

3.  คลิกเลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ 

2.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูลการขาด ลา มาสาย 

5.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูล 

4.  คลิกเครื่องหมายขีดถูกในช่องส่ีเหล่ียม  ( วันหยุด คิดคาบสอน) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  คลิกเลือกบันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ 

3.  คลิกเลือกสัญลักษณ์ดินสอวิชาท่ีต้องการ 
บันทึกคะแนน 

4.  คลิกเลือก ช่ือกลุ่มงานท่ีต้องการบันทึก
คะแนน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  คลิกเลือก หัวข้อย่อยการให้คะแนน 

6.  กรอกคะแนนของผู้เรียนในช่อง 

7.  กรณีผู้เรียนมีผลการเรียน ข.ร.  ให้คลิก
ตรงช่องไม่ระบุ  เลือก  ข.ร. 

8.  บันทึกข้อมูล 

9.  กรอกคะแนนให้ครบทุกกลุ่มงาน 
และทุกหัวข้อย่อย 

10.  คลิกเลือก  รวม (100) 

11.  กรณีท่ียังมีการปรับแก้ไขคะแนนให้
คลิกเลือกบันทึกข้อมูล 

12.  กรณีท่ีไม่มีการปรับแก้ไขคะแนนให้คลิกเลือกบันทึก
ข้อมูล และส่งคะแนนเก็บเข้าสู่ระบบ ศธ.02 ออนไลน์ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงานผลเวลาเรียน 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

การพิมพ์แบบรายงานผลการเรยีน 

2.  คลิกเลือกศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล 

3.  คลิกเลือกภาคเรียน 

4.  คลิกเลือกรายวิชาท่ีต้องการพิมพ์แบบรายงานผล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  คลิกเลือก Excel แบบท่ี 5 

6.  เปิด Excel 

7.  เลือก ใช่ / Yes 

8.  คลิกเลือกเปิดใช้งานการแก้ไข 

9.  ผลลัพธ์ที่ได้ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงานผลการเรียน 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  คลิกเลือกศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล 

3.  คลิกเลือกภาคเรียน 

4.  คลิกเลือกรายวิชาท่ีต้องการพิมพ์แบบรายงานผล 

5.  คลิกเลือก ข้อมูลบันทึกคะแนนเก็บ  โดยเลือก 
นักเรียนปกติท้ังหมดในกลุ่ม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  เปิด Excel 

9.  เลือก ใช่ / Yes 

10.  คลิกเลือกเปิดใช้งานการแก้ไข 

11.  ผลลัพธ์ท่ีได้ 

6.  คลิกเลือก ข้อมูลบันทึกคะแนนเก็บ โดยเลือก 
แบบ 5  

7.  คลิกเลือก Excel 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงานผลการเรียนในรายวิชากิจกรรม ฯลฯ 

1.  คลิกเลือกระบบวัดผล  และหลักสูตรฯ 

2.  คลิกเลือกศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล 

3.  คลิกเลือกภาคเรียน 

4.  คลิกเลือก รายวิชากิจกรรม  

5.  คลิกเลือก นักเรียนปกติท้ังหมดในกลุ่ม    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.  คลิกเลือก แบบ 5    

7.  คลิกเลือก Excel    

8.  เปิด Excel 

9.  คลิกเลือก ใช่ 

10.  คลิก เปิดใช้งานการแก้ไข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.  ผลลัพธ์ที่ได้ 

12.  คลิกเลือก นักเรียนปกติท้ังหมดในกลุ่ม 

13.  คลิกเลือก แบบ 7 

14.  คลิกเลือก Excel 

15.  เปิด Excel 

16.  คลิกเลือก ใช่ 

17.  คลิก เปิดใช้งานการแก้ไข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.  ผลลัพธ์ท่ีได้ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงานผลการเรียนในระบบ ศธ.02 ออนไลน ์

1.  เข้าระบบ ศธ.02 ออนไลน์  เข้าเว็บไซต์ 
https://std2018.vec.go.th/web/ 

2.  คลิกเลือก บริการครูผู้สอน Online 

3.  คลิกเลือก บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

4.  คลิกเลือก ค้นหา 

5.  คลิกเลือก ประมวลผล รายวิชาท่ีต้องการ
พิมพ์ผลการเรียน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  ตรวจสอบความถูกต้องของคะแนน            
ถ้าคะแนนไม่ถูกต้อง  ให้เลือกยกเลิก
การบันทึกคะแนน 

 ถ้าคะแนนถูกต้อง ให้เลือกประมวลผล
การเรียนอิงเกณฑ ์

7.  คลิกเลือก ยกเลิกการบันทึกคะแนน 

8.  ข้อความแจ้งเตือน  คลิกเลือก ยอมรับ 

9.  ยืนยันการยกเกข้อมูล  คลิกเลือก ตกลง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.  ผลลัพธ์ที่ได้หลังยกเลิกการบันทึกคะแนน 

11.  คลิกเลือก ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 

12.  คลิกเลือก ยืนยันผลการเรียน 

13.  ยืนยันการประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์
คลิกเลือก บันทึก 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14.  คลิกเลือกรายงาน ว.ผ. 
 คลิกเลือกแบบบันทึกผลการเรียน PDF 

15.  ผลลัพธ์ที่ได้  แบบบันทึกผลการเรียน PDF 

16.  ผลลัพธ์ที่ได้  แบบสรุปผลการปฏิบัติการ
สอนรวมทุกรายวิชา 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งรายงานผลการเรียน 

รายงานผลเวลาเรียน  แบบที่ 5 
(จากระบบ RMS) 

รายงานผลการเรียน  แบบที ่5 
(จากระบบ RMS) 

แบบบันทึกผลการเรยีน PDF 
(จากระบบ ศธ.02 ออนไลน์) 

แบบสรุปผลการปฏบิัติการสอนรวมทกุรายวิชา 
(จากระบบ ศธ.02 ออนไลน์) 

แบบสรุปผลการอบรมและพัฒนาคุณลกัษณะที่ด ี
ของผู้เรียน (คะแนนจิตพิสัย 16 คะแนนขึ้นไป) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งรายงานผลการเรียนวิชากิจกรรมฯ 

รายงานผลเวลาเรียน  แบบที่ 5 
(จากระบบ RMS) 

รายงานผลการเรียน  แบบที ่5 
(จากระบบ RMS) 

รายงานผลการเรียน  แบบที ่7 
(จากระบบ RMS) 

แบบบันทึกผลการเรยีน PDF 
(จากระบบ ศธ.02 ออนไลน์) 

แบบ อวท.15 
แบบ อวท.17 

หมายเหต ุ :  รายวิชากิจกรรมองค์การวิชาชีพ  กิจกรรมลูกเสือ  และกิจกรรม
สถานประกอบการ  ให้สง่แบบประเมนิทั้งหมดทีง่านกิจกรรม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลเวลาเรียน  แบบท่ี 5 
(จากระบบ RMS) 

แบบบันทึกผลการเรียน PDF 
(จากระบบ ศธ.02 ออนไลน์) 

การส่งรายงานผลการเรียนรายวิชาฝึกงาน 

 ขอขอบคุณ  คุณครูทุกท่าน  ที่ให้ความ
ร่วมมือในการดาวน์โหลดแนวปฏิบัติการวัดผล
และประเมินผลการเรียน  ปีการศึกษา 2566 
และคู่มือขั้นต้นในการใช้งานระบบ RMS และ
ระบบ ศธ.02 ออนไลน์  เพื่อใช้เป็นแนวทางใน
การรายงานผลการเรียน  ต่อไป 

            ขอบคุณค่ะ 

รายงานผลการเรียน  แบบท่ี 5 
(จากระบบ RMS) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 
เอกสารรายงานผลการเรียน 

แบบรายงานผลเวลาเรยีน 
( ทุกรายวิชา ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผลการเรยีน แบบท่ี 5 

( ทุกรายวิชา ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผลการเรยีน แบบที่ 7 

( เฉพาะรายวิชากิจกรรมฯ ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบบันทึกผลการเรียน PDF 

( ระบบ ศธ.02 ออนไลน์ ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบสรุปผล 
การปฏิบัติการสอนรวมทุกรายวิชา 

( ระบบ ศธ.02 ออนไลน์ ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบสรุปผลการอบรม 
และพัฒนาคุณลักษณะทีด่ีของผู้เรียน  

 (คะแนนจิตพิสัย 16 คะแนนขึ้นไป) 




